‘Atributiile postului®):

EUrn.lanro?a cqntractelor de Jucrari de investitii si a lucrarilor de reparatii curente cladiri din,
;patl'lmo.l_l_l-g“gl"wll’!l.?!‘{g{ Hvl*lil!’_l‘l.(w‘{glugl}_l‘i' “lf"l‘q_ifsti, drumuri si retele tehnico edilitare aferente. :

. - Primirea contractelor de lucrari repartizare spre urmarire;

' . Urmarirea realizarii documentatiilor contractate in vederea predarii lor la termenele prevazute In:
contract; :

- Urmarirea respectarii clauzelor contractuale din contractele incheiate de municipalitate cu executantii
sau prestatorii de servicii si raportarea stadiului realizarii/ respectarii fiecarei clauze sefului ierarhic;

- Asigura si raspunde de pregatirea executarii fucrarilor;

- Asigura si raspunde de executarea lucrarilor;

- Asigura si raspunde de receptia lucrarilor;

- Monitorizeaza activitatea dirigintilor de santier desemnati pentru contractele de lucrari;
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‘Asigura si raspunde de pregatirea, executarea si receptia lucrarilor la contractele de investitii
repartizate:
" yerifica existenta autorizatiei de construire, precum si indeplinirea conditiilor legale;
. - verifica corespondenta dintre prevederile autorizatiei de constructie si cele ale proiectantului;
| - studiaza proiectul, caietele de sarcini, tehnologiile si procedurile prevazute pentru realizarea
' constructiilor.

- verifica existenta tuturor pieselor scrise si desenate si corelarea acestora.
. - controleaza respectarea prevederilor cu privire la verificarea proiectelor catre verificatori atestati;
| - verifica existenia in proiect a prevederii fazelor determinate si a programului de control al:

proiectantului. :

- participa la pregatirea procedurilor de achizitie pentru contracte de executarea lucrarilor; i
- participa la preda amplasamentul catre executant ; ;
- preda constructorului terenul rezervat pentru organizarea de santier;
. - urmareste executarea lucrarilor in conformitate cu prevederile contractului, a proiectelor, a caietelor:
de sarcini si a reglementarilor tehnice in vigoare;
- verifica situatiile de lucrari si urmareste admiterea la plata a facturilor cu incadrarea in valoarea de

contract si alocatia bugetara anuala; :
. - intocmeste referate pentru aprobarea unor modificari de proiect, daca acestea sunt necesare realizarii
i obiectivului de investitii;
- participa la receptia la terminarea lucrarilor executate sau la receptia finala;
- urmareste rezolvarea problemelor recomandate de comisia de receptie;

Urmareste obtinerea documentelor de avizare a lucrarilor de investitii:

. - intocmeste si depune cererile pentru eliberarea certificatului de urbanism ;

- asigura obtinerea documentelor si avizelor de la detinatorii de retele solicitate prin certificatul de:
urbanism ;

- depune documentatia necesare obtinerii autorizatiei de construire si urmareste eliberarea acesteia;

Participa la pregatirea procedurilor de achizitie publica de contracte organizate pentru obiectivele de.
investitii privind realizarea/ repararea cladirilor, drumuri si retelele tehnico-edilitare:

| - intocmirea caietelor de sarcini;

- participarea in comisia de analiza a ofertelor;

- analizarea ofertelor primite;

- colaborarea cu Serviciul Achizitii Contracte.

%Respecta standardcle de calitate ISO 9001 /2008 ;

| - respecta standardele din domeniul calitatii ;

- respecta cerintele si procedurile sistemului de management implementat de societate in domeniul.
calitatii ;

EEX'el‘ﬂta si alte a.tribu;ii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin HCL, dispozitii ale
Primarului sau incredintate de seful ierarhic superior.
i - asigurdsi rdspunde de respectarea legislatiei In vigoare pentru domeniul sau de activitate ;

- indeplineste si alte atributii cerute de seful ierarhic;

- colaboreazd cu celelalte directii si compartimente in vederea asigurarii fluxului normal al’
documentelor; .'

urfnareste rezolvarea corespondentei in conformitate cu legislatia in vigoare;
- asigurd arhivarea documentelor, conform legislatiei In vigoare.



